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LA GESTION DU PRET

Si la gestion de votre bibliothéque n’est pas
informatisée, la MDA peut vous conseiller
dans la mise en place de statistiques liées a
du prét manuel.

La gestion du prét est une opération
importante car elle vous permet d’établir
vos statistiques en fin d’année.

STATISTIQUES MODE D’EMPLOI

La MDA vous accompagne dans la saisie de
vos rapports d’activité sur NEOSCRIB (Site
internet du Service du Livre et de la Lecture).

Le rapport d’activité est un document
obligatoire demandé par le Service du
Livre et de la Lecture. C'est pourquoi, il
est important de compléter avec soin vos
statistiques annuelles et de les
transmettre sur le site dédié NEOSCRIB.

NEOSCRIB est un outil de communication
permettant d’avoir une vision globale de
I'activité de toutes les bibliothéques. Il peut
étre consulté par tous (élus, usagers, etc.).
C'est aussi un outil de prospective
permettant de définir des actions pour le
développement du lieu de lecture et faire
des prévisions...

OUTILS POUR REMPLIR LE
RAPPORT D’ACTIVITE SCRIB 2024

La plupart des outils s'adressent a des
bibliothéques non informatisées ou a celles
dont le logiciel ne permet pas I'édition de
statistiques.

Les autres trouveront également certains
tableaux utiles (ex tableaux de
fréquentation, actions culturelles).



MODE D’EMPLOI

A REPORTER CHAQUE FOIS QUE VOUS AVEZ
UNE ACTIVITE

e Lespréts

e Lesinscrits

e Le nombre d'acquisitions, dons,
élagages

e Lesactions culturelles

e Lenombre de services (portage...)

e La liste des structures accueillies
(écoles, etc.)

A FAIRE AU DEBUT DE CHAQUE MOIS
SI POSSIBLE

e Reporter les données mensuelles du
livret statistiques dans le livret
rapport d’activité

A FAIRE SEMAINE 4 DE MARS 2024
ET SEMAINE 4 DE NOVEMBRE 2024

e Compter les entrées dans Ila
bibliotheque

A FAIRE DEBUT JANVIER 2025

o Compléter le rapport d'activité

INSCRIPTIONS

Les lecteurs inscrits comme usagers d'une
collectivité (par exemple un enfant dans une
classe durant le temps scolaire) ne sont pas
comptabilisés individuellement.

Il convient alors de comptabiliser la classe
comme 1 collectivité.

En revanche s’ils viennent hors du temps
scolaire, ils sont comptés comme lecteur

individuel.

Une inscription vaut pour une année.

Les données sont comptabilisées par semaine, du lundi au vendredi,
suivant le numéro calendaire des semaines de 2024.



JANVIER 2024

PRETS INDIVIDUELS DE DOCUMENTS ENFANTS

PERIODIQUES | DOCUMENTS
SEMAINE LIVRES REVUES SONORES DVD AUTRES
JOURNAUX (CD, LIVRES LUS...)
1
2
3
4
5
TOTAL JANVIER
(A REPORTER)
PRETS INDIVIDUELS DE DOCUMENTS ADULTES
PERIODIQUES | DOCUMENTS
SEMAINE LIVRES REVUES SONORES DVD AUTRES
JOURNAUX (CD, LIVRES LUS...)
1
2
3
4
5

TOTAL JANVIER
(A REPORTER)




PRETS COLLECTIVITES

PERIODIQUES | DOCUMENTS
SEMAINE LIVRES REVUES SONORES DVD AUTRES
JOURNAUX (CD, LIVRES LUS...)
1
2
3
4
5
TOTAL JANVIER
(A REPORTER)
INSCRIPTIONS ENTRETIEN DES COLLECTIONS
NOUVEAUX dont
INSCRITS ACQUISITIONS | o | ELIMINATIONS
ENFANTS LIVRES
0-14 ANS ADULTES
ADULTES LIVRES
15-64 ANS ENFANTS
ADULTES 65 DALl
ANS ET + SONORES

(CD, LIVRES LUS.. )

dont résidents
dans laoules

communes DVD
adhérentes au
réseau
COLLECTIVITES JEUX VIDEOS

AUTRES




ANIMATIONS TOUT PUBLIC

NBRE D’ACTIONS
TOUT PUBLIC

NBRE D’ACTIONS
POUR ENFANTS

NBRE DE PERSONNES
TOUCHEES

EXPOSITIONS

CONFERENCES,
RENCONTRES,
LECTURES

CONCERTS,
PROJECTIONS

SEANCES DE CONTES

CLUBS DE LECTEURS,
ATELIERS D’ECRITURE

FETES, SALONS DU
LIVRE, FESTIVAL,
AUTRES

OUTILS D’'ANIMATION

AUTRES

ACTION HORS LES MURS (Portage, etc...)

NBRE D’ACTIONS DANS
LE MOIS

NBRE DE PERSONNES
TOUCHEES




FEVRIER 2024

PRETS INDIVIDUELS DE DOCUMENTS ENFANTS

PERIODIQUES | DOCUMENTS
SEMAINE LIVRES REVUES SONORES DVD AUTRES
JOURNAUX (CD, LIVRES LUS...)
6
7
8
9
TOTAL FEVRIER
(A REPORTER)
PRETS INDIVIDUELS DE DOCUMENTS ADULTES
PERIODIQUES | DOCUMENTS
SEMAINE LIVRES REVUES SONORES DVD AUTRES
JOURNAUX (CD, LIVRES LUS...)
6
7
8
9

TOTAL FEVRIER
(A REPORTER)




PRETS COLLECTIVITES

PERIODIQUES | DOCUMENTS
SEMAINE LIVRES REVUES SONORES DVD AUTRES
JOURNAUX (CD, LIVRES LUS...)
6
7
8
9
TOTAL FEVRIER
(A REPORTER)
INSCRIPTIONS ENTRETIEN DES COLLECTIONS
NOUVEAUX dont
INSCRITS ACQUISITIONS | ' | ELIMINATIONS
ENFANTS LIVRES
0-14 ANS ADULTES
ADULTES LIVRES
15-64 ANS ENFANTS
ADULTES 65 DALl
ANS ET + SONORES

(CD, LIVRES LUS...)

dont résidents
danslaoules

communes DVD
adhérentes au
réseau
COLLECTIVITES JEUX VIDEOS

AUTRES




ANIMATIONS TOUT PUBLIC

NBRE D’ACTIONS
TOUT PUBLIC

NBRE D’ACTIONS
POUR ENFANTS

NBRE DE PERSONNES
TOUCHEES

EXPOSITIONS

CONFERENCES,
RENCONTRES,
LECTURES

CONCERTS,
PROJECTIONS

SEANCES DE CONTES

CLUBS DE LECTEURS,
ATELIERS D’ECRITURE

FETES, SALONS DU
LIVRE, FESTIVAL,
AUTRES

OUTILS D’'ANIMATION

AUTRES

ACTION HORS LES MURS (Portage, etc...)

NBRE D’ACTIONS DANS
LE MOIS

NBRE DE PERSONNES
TOUCHEES

Attention!

2024.

N'oubliez pas de compter les entrées
semaine 13 de mars pour calculer la
fréquentation dans votre rapport d’activités




MARS 2024

PRETS INDIVIDUELS DE DOCUMENTS ENFANTS

PERIODIQUES | DOCUMENTS
SEMAINE LIVRES REVUES SONORES DVD AUTRES
JOURNAUX (CD, LIVRES LUS...)
10
11
12
13
TOTAL MARS
(A REPORTER)
PRETS INDIVIDUELS DE DOCUMENTS ADULTES
PERIODIQUES | DOCUMENTS
SEMAINE LIVRES REVUES SONORES DVD AUTRES
JOURNAUX (CD, LIVRES LUS..)
10
11
12
13
TOTAL MARS

(A REPORTER)




PRETS COLLECTIVITES

PERIODIQUES | DOCUMENTS
SEMAINE LIVRES REVUES SONORES DVD AUTRES
JOURNAUX (CD, LIVRES LUS...)
10
1
12
13
TOTAL MARS
(A REPORTER)
INSCRIPTIONS ENTRETIEN DES COLLECTIONS
NOUVEAUX dont
INSCRITS ACQUISITIONS | ' | ELIMINATIONS
ENFANTS LIVRES
0-14 ANS ADULTES
ADULTES LIVRES
15-64 ANS ENFANTS
ADULTES 65 DALl
ANS ET + SONORES

(CD, LIVRES LUS...)

dont résidents
danslaoules

communes DVD
adhérentes au
réseau
COLLECTIVITES JEUX VIDEOS

AUTRES




ANIMATIONS TOUT PUBLIC

NBRE D’ACTIONS
TOUT PUBLIC

NBRE D’ACTIONS
POUR ENFANTS

NBRE DE PERSONNES
TOUCHEES

EXPOSITIONS

CONFERENCES,
RENCONTRES,
LECTURES

CONCERTS,
PROJECTIONS

SEANCES DE CONTES

CLUBS DE LECTEURS,
ATELIERS D’ECRITURE

FETES, SALONS DU
LIVRE, FESTIVAL,
AUTRES

OUTILS D’'ANIMATION

AUTRES

ACTION HORS LES MURS (Portage, etc...)

NBRE D’ACTIONS DANS
LE MOIS

NBRE DE PERSONNES
TOUCHEES




AVRIL 2024

PRETS INDIVIDUELS DE DOCUMENTS ENFANTS

SEMAINE

LIVRES

PERIODIQUES
REVUES
JOURNAUX

DOCUMENTS

SONORES
(CD, LIVRES LUS..)

DVD

AUTRES

14

15

16

17

18

TOTAL AVRIL
(A REPORTER)

PRETS INDIVIDUELS DE DOCUMENTS ADULTES

SEMAINE

LIVRES

PERIODIQUES
REVUES
JOURNAUX

DOCUMENTS

SONORES
(CD, LIVRES LUS..)

DVD

AUTRES

14

15

16

17

18

TOTAL AVRIL
(A REPORTER)




PRETS COLLECTIVITES

PERIODIQUES | DOCUMENTS
SEMAINE LIVRES REVUES SONORES DVD AUTRES
JOURNAUX (CD, LIVRES LUS...)
14
15
16
17
18
TOTAL AVRIL
(A REPORTER)
INSCRIPTIONS ENTRETIEN DES COLLECTIONS
NOUVEAUX dont
INSCRITS ACQUISITIONS | -1 | ELIMINATIONS
ENFANTS LIVRES
0-14 ANS ADULTES
ADULTES LIVRES
15-64 ANS ENFANTS
ADULTES 65 D LIS
ANS ET + SONORES

(CD, LIVRES LUS...)

dont résidents
danslaoules

communes DVD
adhérentes au
réseau
COLLECTIVITES JEUX VIDEOS

AUTRES




ANIMATIONS TOUT PUBLIC

NBRE D’ACTIONS
TOUT PUBLIC

NBRE D’ACTIONS
POUR ENFANTS

NBRE DE PERSONNES
TOUCHEES

EXPOSITIONS

CONFERENCES,
RENCONTRES,
LECTURES

CONCERTS,
PROJECTIONS

SEANCES DE CONTES

CLUBS DE LECTEURS,
ATELIERS D’ECRITURE

FETES, SALONS DU
LIVRE, FESTIVAL,
AUTRES

OUTILS D’'ANIMATION

AUTRES

ACTION HORS LES MURS (Portage, etc...)

NBRE D’ACTIONS DANS
LE MOIS

NBRE DE PERSONNES
TOUCHEES




MAI 2024

PRETS INDIVIDUELS DE DOCUMENTS ENFANTS

PERIODIQUES | DOCUMENTS
SEMAINE LIVRES REVUES SONORES DVD AUTRES
JOURNAUX (CD, LIVRES LUS...)
19
20
21
22
TOTAL MAI
(A REPORTER)
PRETS INDIVIDUELS DE DOCUMENTS ADULTES
PERIODIQUES | DOCUMENTS
SEMAINE LIVRES REVUES SONORES DVD AUTRES
JOURNAUX (CD, LIVRES LUS..)
19
20
21
22
TOTAL MAI
(A REPORTER)




PRETS COLLECTIVITES

PERIODIQUES | DOCUMENTS
SEMAINE LIVRES REVUES SONORES DVD AUTRES
JOURNAUX (CD, LIVRES LUS..)
19
20
21
22
TOTAL MAI
(A REPORTER)
INSCRIPTIONS ENTRETIEN DES COLLECTIONS
NOUVEAUX dont
INSCRITS ACQUISITIONS | ~ 1 | ELIMINATIONS
ENFANTS LIVRES
0-14 ANS ADULTES
ADULTES LIVRES
15-64 ANS ENFANTS
ADULTES 65 DALl
e, SONORES

(CD, LIVRES LUS.. )

dont résidents
dans laoules

communes DVD
adhérentes au
réseau
COLLECTIVITES JEUX VIDEOS

AUTRES




ANIMATIONS TOUT PUBLIC

NBRE D’ACTIONS
TOUT PUBLIC

NBRE D’ACTIONS
POUR ENFANTS

NBRE DE PERSONNES
TOUCHEES

EXPOSITIONS

CONFERENCES,
RENCONTRES,
LECTURES

CONCERTS,
PROJECTIONS

SEANCES DE CONTES

CLUBS DE LECTEURS,
ATELIERS D’ECRITURE

FETES, SALONS DU
LIVRE, FESTIVAL,
AUTRES

OUTILS D’'ANIMATION

AUTRES

ACTION HORS LES MURS (Portage, etc...)

NBRE D’ACTIONS DANS
LE MOIS

NBRE DE PERSONNES
TOUCHEES




JUIN 2024

PRETS INDIVIDUELS DE DOCUMENTS ENFANTS

PERIODIQUES | DOCUMENTS
SEMAINE LIVRES REVUES SONORES DVD AUTRES
JOURNAUX (CD, LIVRES LUS...)
23
24
25
26
TOTAL JUIN
(A REPORTER)
PRETS INDIVIDUELS DE DOCUMENTS ADULTES
PERIODIQUES | DOCUMENTS
SEMAINE LIVRES REVUES SONORES DVD AUTRES
JOURNAUX (CD, LIVRES LUS...)
23
24
25
26
TOTAL JUIN
(A REPORTER)




PRETS COLLECTIVITES

PERIODIQUES | DOCUMENTS
SEMAINE LIVRES REVUES SONORES DVD AUTRES
JOURNAUX (CD, LIVRES LUS...)
23
24
25
26
TOTAL JUIN
(A REPORTER)
INSCRIPTIONS ENTRETIEN DES COLLECTIONS
NOUVEAUX dont
INSCRITS ACQUISITIONS | J '\ | ELIMINATIONS
ENFANTS LIVRES
0-14 ANS ADULTES
ADULTES LIVRES
15-64 ANS ENFANTS
ADULTES 65 D LIS
ANS ET + SONORES

(CD, LIVRES LUS...)

dont résidents
danslaoules

communes DVD
adhérentes au
réseau
COLLECTIVITES JEUX VIDEOS

AUTRES




ANIMATIONS TOUT PUBLIC

NBRE D’ACTIONS
TOUT PUBLIC

NBRE D’ACTIONS
POUR ENFANTS

NBRE DE PERSONNES
TOUCHEES

EXPOSITIONS

CONFERENCES,
RENCONTRES,
LECTURES

CONCERTS,
PROJECTIONS

SEANCES DE CONTES

CLUBS DE LECTEURS,
ATELIERS D’ECRITURE

FETES, SALONS DU
LIVRE, FESTIVAL,
AUTRES

OUTILS D’'ANIMATION

AUTRES

ACTION HORS LES MURS (Portage, etc...)

NBRE D’ACTIONS DANS
LE MOIS

NBRE DE PERSONNES
TOUCHEES




JUILLET 2024

PRETS INDIVIDUELS DE DOCUMENTS ENFANTS

PERIODIQUES | DOCUMENTS
SEMAINE LIVRES REVUES SONORES DVD AUTRES
JOURNAUX (CD, LIVRES LUS...)
27
28
29
30
31
TOTAL JUILLET
(A REPORTER)
PRETS INDIVIDUELS DE DOCUMENTS ADULTES
PERIODIQUES | DOCUMENTS
SEMAINE LIVRES REVUES SONORES DVD AUTRES
JOURNAUX (CD, LIVRES LUS..)
27
28
29
30
31

TOTAL JUILLET
(A REPORTER)




PRETS COLLECTIVITES

PERIODIQUES | DOCUMENTS
SEMAINE LIVRES REVUES SONORES DVD AUTRES
JOURNAUX (CD, LIVRES LUS...)
27
28
29
30
31
TOTAL JUILLET
(A REPORTER)
INSCRIPTIONS ENTRETIEN DES COLLECTIONS
NOUVEAUX dont
INSCRITS ACQUISITIONS | -1 | ELIMINATIONS
ENFANTS LIVRES
0-14 ANS ADULTES
ADULTES LIVRES
15-64 ANS ENFANTS
ADULTES 65 D LIS
ANS ET + SONORES

(CD, LIVRES LUS...)

dont résidents
danslaoules

communes DVD
adhérentes au
réseau
COLLECTIVITES JEUX VIDEOS

AUTRES




ANIMATIONS TOUT PUBLIC

NBRE D’ACTIONS
TOUT PUBLIC

NBRE D’ACTIONS
POUR ENFANTS

NBRE DE PERSONNES
TOUCHEES

EXPOSITIONS

CONFERENCES,
RENCONTRES,
LECTURES

CONCERTS,
PROJECTIONS

SEANCES DE CONTES

CLUBS DE LECTEURS,
ATELIERS D’ECRITURE

FETES, SALONS DU
LIVRE, FESTIVAL,
AUTRES

OUTILS D’'ANIMATION

AUTRES

ACTION HORS LES MURS (Portage, etc...)

NBRE D’ACTIONS DANS
LE MOIS

NBRE DE PERSONNES
TOUCHEES




AOUT 2024

PRETS INDIVIDUELS DE DOCUMENTS ENFANTS

PERIODIQUES | DOCUMENTS
SEMAINE LIVRES REVUES SONORES DVD AUTRES
JOURNAUX (CD, LIVRES LUS...)
32
33
34
35
TOTAL AOUT
(A REPORTER)
PRETS INDIVIDUELS DE DOCUMENTS ADULTES
PERIODIQUES | DOCUMENTS
SEMAINE LIVRES REVUES SONORES DVD AUTRES
JOURNAUX (CD, LIVRES LUS..)
32
33
34
35
TOTAL AOUT

(A REPORTER)




PRETS COLLECTIVITES

PERIODIQUES | DOCUMENTS
SEMAINE LIVRES REVUES SONORES DVD AUTRES
JOURNAUX (CD, LIVRES LUS..)
32
33
34
35
TOTAL AOUT
(A REPORTER)
INSCRIPTIONS ENTRETIEN DES COLLECTIONS
NOUVEAUX dont
INSCRITS ACQUISITIONS | ~ 1 | ELIMINATIONS
ENFANTS LIVRES
0-14 ANS ADULTES
ADULTES LIVRES
15-64 ANS ENFANTS
ADULTES 65 DALl
e, SONORES

(CD, LIVRES LUS.. )

dont résidents
dans laoules

communes DVD
adhérentes au
réseau
COLLECTIVITES JEUX VIDEOS

AUTRES




ANIMATIONS TOUT PUBLIC

NBRE D’ACTIONS
TOUT PUBLIC

NBRE D’ACTIONS
POUR ENFANTS

NBRE DE PERSONNES
TOUCHEES

EXPOSITIONS

CONFERENCES,
RENCONTRES,
LECTURES

CONCERTS,
PROJECTIONS

SEANCES DE CONTES

CLUBS DE LECTEURS,
ATELIERS D’ECRITURE

FETES, SALONS DU
LIVRE, FESTIVAL,
AUTRES

OUTILS D’'ANIMATION

AUTRES

ACTION HORS LES MURS (Portage, etc...)

NBRE D’ACTIONS DANS
LE MOIS

NBRE DE PERSONNES
TOUCHEES




SEPTEMBRE 2024

PRETS INDIVIDUELS DE DOCUMENTS ENFANTS

SEMAINE

LIVRES

PERIODIQUES
REVUES
JOURNAUX

DOCUMENTS

SONORES
(CD, LIVRES LUS..)

DVD

AUTRES

36

37

38

39

40

TOTAL
SEPTEMBRE
(A REPORTER)

PRETS INDIVIDUELS DE DOCUMENTS ADULTES

SEMAINE

LIVRES

PERIODIQUES
REVUES
JOURNAUX

DOCUMENTS

SONORES
(CD, LIVRES LUS..)

DVD

AUTRES

36

37

39

40

TOTAL
SEPTEMBRE
(A REPORTER)




PRETS COLLECTIVITES

PERIODIQUES | DOCUMENTS
SEMAINE LIVRES REVUES SONORES DVD AUTRES
JOURNAUX (CD, LIVRES LUS...)
36
37
38
39
40
TOTAL
SEPTEMBRE
(A REPORTER)
INSCRIPTIONS ENTRETIEN DES COLLECTIONS
NOUVEAUX dont
INSCRITS ACQUISITIONS | | ELIMINATIONS
ENFANTS LIVRES
0-14 ANS ADULTES
ADULTES LIVRES
15-64 ANS ENFANTS
ADULTES 65 D LIS
ANS ET + SONORES

(CD, LIVRES LUS...)

dont résidents
danslaoules

communes DVD
adhérentes au
réseau
COLLECTIVITES JEUX VIDEOS

AUTRES




ANIMATIONS TOUT PUBLIC

NBRE D’ACTIONS
TOUT PUBLIC

NBRE D’ACTIONS
POUR ENFANTS

NBRE DE PERSONNES
TOUCHEES

EXPOSITIONS

CONFERENCES,
RENCONTRES,
LECTURES

CONCERTS,
PROJECTIONS

SEANCES DE CONTES

CLUBS DE LECTEURS,
ATELIERS D’ECRITURE

FETES, SALONS DU
LIVRE, FESTIVAL,
AUTRES

OUTILS D’'ANIMATION

AUTRES

ACTION HORS LES MURS (Portage, etc...)

NBRE D’ACTIONS DANS
LE MOIS

NBRE DE PERSONNES
TOUCHEES




OCTOBRE 2024

PRETS INDIVIDUELS DE DOCUMENTS ENFANTS

SEMAINE

LIVRES

PERIODIQUES
REVUES
JOURNAUX

DOCUMENTS

SONORES
(CD, LIVRES LUS..)

DVD

AUTRES

11

42

43

44

TOTAL
OCTOBRE
(A REPORTER)

PRETS INDIVIDUELS DE DOCUMENTS ADULTES

SEMAINE

LIVRES

PERIODIQUES
REVUES
JOURNAUX

DOCUMENTS

SONORES
(CD, LIVRES LUS..)

DVD

AUTRES

41

42

43

44

TOTAL
OCTOBRE
(A REPORTER)




PRETS COLLECTIVITES

PERIODIQUES | DOCUMENTS
SEMAINE LIVRES REVUES SONORES DVD AUTRES
JOURNAUX (CD, LIVRES LUS...)
41
42
43
44
TOTAL
OCTOBRE
(A REPORTER)
INSCRIPTIONS ENTRETIEN DES COLLECTIONS
NOUVEAUX dont
INSCRITS ACQUISITIONS | o | ELIMINATIONS
ENFANTS LIVRES
0-14 ANS ADULTES
ADULTES LIVRES
15-64 ANS ENFANTS
ADULTES 65 DALl
ANS ET + SONORES

(CD, LIVRES LUS.. )

dont résidents
dans laoules

communes DVD
adhérentes au
réseau
COLLECTIVITES JEUX VIDEOS

AUTRES




ANIMATIONS TOUT PUBLIC

NBRE D’ACTIONS
TOUT PUBLIC

NBRE D’ACTIONS
POUR ENFANTS

NBRE DE PERSONNES
TOUCHEES

EXPOSITIONS

CONFERENCES,
RENCONTRES,
LECTURES

CONCERTS,
PROJECTIONS

SEANCES DE CONTES

CLUBS DE LECTEURS,
ATELIERS D’ECRITURE

FETES, SALONS DU
LIVRE, FESTIVAL,
AUTRES

OUTILS D’'ANIMATION

AUTRES

ACTION HORS LES MURS (Portage, etc...)

NBRE D’ACTIONS DANS
LE MOIS

NBRE DE PERSONNES
TOUCHEES

Attention!

2024.

N'oubliez pas de compter les entrées
semaine 48 de novembre pour calculer la
fréquentation dans votre rapport d'activités




NOVEMBRE 2024

PRETS INDIVIDUELS DE DOCUMENTS ENFANTS

SEMAINE

LIVRES

PERIODIQUES
REVUES
JOURNAUX

DOCUMENTS

SONORES
(CD, LIVRES LUS..)

DVD

AUTRES

45

46

47

48

TOTAL
NOVEMBRE
(A REPORTER)

PRETS INDIVIDUELS DE DOCUMENTS ADULTES

SEMAINE

LIVRES

PERIODIQUES
REVUES
JOURNAUX

DOCUMENTS

SONORES
(CD, LIVRES LUS..)

DVD

AUTRES

45

46

47

48

TOTAL
NOVEMBRE
(A REPORTER)




PRETS COLLECTIVITES

PERIODIQUES | DOCUMENTS
SEMAINE LIVRES REVUES SONORES DVD AUTRES
JOURNAUX (CD, LIVRES LUS..)
45
46
47
48
TOTAL
NOVEMBRE
(A REPORTER)
INSCRIPTIONS ENTRETIEN DES COLLECTIONS
NOUVEAUX dont
INSCRITS ACQUISITIONS | o | ELIMINATIONS
ENFANTS LIVRES
0-14 ANS ADULTES
ADULTES LIVRES
15-64 ANS ENFANTS
ADULTES 65 DALl
ANS ET + SONORES

(CD, LIVRES LUS.. )

dont résidents
dans laoules

communes DVD
adhérentes au
réseau
COLLECTIVITES JEUX VIDEOS

AUTRES




ANIMATIONS TOUT PUBLIC

NBRE D’ACTIONS
TOUT PUBLIC

NBRE D’ACTIONS
POUR ENFANTS

NBRE DE PERSONNES
TOUCHEES

EXPOSITIONS

CONFERENCES,
RENCONTRES,
LECTURES

CONCERTS,
PROJECTIONS

SEANCES DE CONTES

CLUBS DE LECTEURS,
ATELIERS D’ECRITURE

FETES, SALONS DU
LIVRE, FESTIVAL,
AUTRES

OUTILS D’'ANIMATION

AUTRES

ACTION HORS LES MURS (Portage, etc...)

NBRE D’ACTIONS DANS
LE MOIS

NBRE DE PERSONNES
TOUCHEES




DECEMBRE 2024

PRETS INDIVIDUELS DE DOCUMENTS ENFANTS

SEMAINE

LIVRES

PERIODIQUES
REVUES
JOURNAUX

DOCUMENTS

SONORES
(CD, LIVRES LUS..)

DVD

AUTRES

49

50

51

52

TOTAL
DECEMBRE
(A REPORTER)

PRETS INDIVIDUELS DE DOCUMENTS ADULTES

SEMAINE

LIVRES

PERIODIQUES
REVUES
JOURNAUX

DOCUMENTS

SONORES
(CD, LIVRES LUS..)

DVD

AUTRES

49

50

51

52

TOTAL
DECEMBRE
(A REPORTER)




PRETS COLLECTIVITES

PERIODIQUES | DOCUMENTS
SEMAINE LIVRES REVUES SONORES DVD AUTRES
JOURNAUX (CD, LIVRES LUS..)
49
50
51
52
1
TOTAL
DECEMBRE
(A REPORTER)
INSCRIPTIONS ENTRETIEN DES COLLECTIONS
NOUVEAUX dont
INSCRITS ACQUISITIONS | | ELIMINATIONS
ENFANTS LIVRES
0-14 ANS ADULTES
ADULTES LIVRES
15-64 ANS ENFANTS
ADULTES 65 D LIS
ANS ET + SONORES

(CD, LIVRES LUS...)

dont résidents
danslaoules

communes DVD
adhérentes au
réseau
COLLECTIVITES JEUX VIDEOS

AUTRES




ANIMATIONS TOUT PUBLIC

NBRE D’ACTIONS
TOUT PUBLIC

NBRE D’ACTIONS
POUR ENFANTS

NBRE DE PERSONNES
TOUCHEES

EXPOSITIONS

CONFERENCES,
RENCONTRES,
LECTURES

CONCERTS,
PROJECTIONS

SEANCES DE CONTES

CLUBS DE LECTEURS,
ATELIERS D’ECRITURE

FETES, SALONS DU
LIVRE, FESTIVAL,
AUTRES

OUTILS D’'ANIMATION

AUTRES

ACTION HORS LES MURS (Portage, etc...)

NBRE D’ACTIONS DANS
LE MOIS

NBRE DE PERSONNES
TOUCHEES




JANVIER 2025

PRETS INDIVIDUELS DE DOCUMENTS ENFANTS

PERIODIQUES | DOCUMENTS
SEMAINE LIVRES REVUES SONORES DVD AUTRES
JOURNAUX (CD, LIVRES LUS...)
1
2
3
4
TOTAL JANVIER
(A REPORTER)
PRETS INDIVIDUELS DE DOCUMENTS ADULTES
PERIODIQUES | DOCUMENTS
SEMAINE LIVRES REVUES SONORES DVD AUTRES
JOURNAUX (CD, LIVRES LUS..)
1
2
3
4

TOTAL JANVIER
(A REPORTER)




PRETS COLLECTIVITES

PERIODIQUES | DOCUMENTS
SEMAINE LIVRES REVUES SONORES DVD AUTRES
JOURNAUX (CD, LIVRES LUS..)
1
2
3
4
TOTAL JANVIER
(A REPORTER)
INSCRIPTIONS ENTRETIEN DES COLLECTIONS
NOUVEAUX dont
INSCRITS ACQUISITIONS | ~ 1 | ELIMINATIONS
ENFANTS LIVRES
0-14 ANS ADULTES
ADULTES LIVRES
15-64 ANS ENFANTS
ADULTES 65 DALl
e, SONORES

(CD, LIVRES LUS.. )

dont résidents
dans laoules

communes DVD
adhérentes au
réseau
COLLECTIVITES JEUX VIDEOS

AUTRES




ANIMATIONS TOUT PUBLIC

NBRE D’ACTIONS
TOUT PUBLIC

NBRE D’ACTIONS
POUR ENFANTS

NBRE DE PERSONNES
TOUCHEES

EXPOSITIONS

CONFERENCES,
RENCONTRES,
LECTURES

CONCERTS,
PROJECTIONS

SEANCES DE CONTES

CLUBS DE LECTEURS,
ATELIERS D’ECRITURE

FETES, SALONS DU
LIVRE, FESTIVAL,
AUTRES

OUTILS D’'ANIMATION

AUTRES

ACTION HORS LES MURS (Portage, etc...)

NBRE D’ACTIONS DANS
LE MOIS

NBRE DE PERSONNES
TOUCHEES




STATISTIQUES ANNUELLES

LISTE DES INSTITUTIONS SCOLAIRES ACCUEILLIES

LISTE DES INSTITUTIONS EN COOPERATION OU PARTENARIAT AVEC LA BIBLIOTHEQUE .................

PRETS AUX ENFANTS

PRETS AUX ADULTES

PRETS AUX COLLECTIVITES

NOUVELLES INSCRIPTIONS

ENTRETIEN DES COLLECTIONS

. ACQUISITIONS . ettt eeetteeeeetteeesetteeesstteeesebteeesaateeeesasbaeeeeasseeeeeasseeeeeasseeesaasseeesasnseeessssseeesssnsenessnnsenes
° DONS RECUS ..ttt ettt ettt sttt sb e e s sttt e e e s aba e e e sata e e e sasbaeeessbaeeeesbaeeesnnbaeeesnsaaeenas

0 ELIMINATIONS .ottt ettt ettt et et et e et e et ee et e s eee e e e s eaeeeeseaseseeseeeeseneeseneeneeeseseseaeeneaseaeaseaeasenen

ACTIONS CULTURELLES

46

48

49

50

51

52

53

56



LISTE DES INSTITUTIONS SCOLAIRES ACCUEILLIES

CHAMP H1 DE SCRIB

ECOLES
NOM DE L'ECOLE NOM DE LA CLASSE NBRE D’ELEVES NBRE D’ACCUEILS
Ex: Ecole J. Prévert Ex:CE1 Ex:30 DE CLASSES
ESTIMATION DE LA ,
TOTAL 2024 NBRE DE CLASSES POPULATION TOU- 2 DPAEEE L
= DE CLASSES
CHEE
ANNOTATIONS




COLLEGES

NOM DE L’ECOLE NOM DE LA CLASSE NBRE D’ELEVES NBRE D’ACCUEILS

Ex : College St-Exupéry Ex:6°B Ex:30 DE CLASSES

ESTIMATION DE LA ,

TOTAL 2024 NBRE DE CLASSES POPULATION TOU- NBRE D'ACCUEILS

h DE CLASSES

CHEE
LYCEES

NOM DE L’ECOLE NOM DE LA CLASSE NBRE D’ELEVES NBRE D’ACCUEILS

Ex: Lycée B. Vian Ex:Terminale S Ex:30 DE CLASSES

TOTAL 2024

NBRE DE CLASSES

ESTIMATION DE LA
POPULATION TOU-
CHEE

NBRE D’ACCUEILS
DE CLASSES




LISTE DES INSTITUTIONS EN COOPERATION
OU PARTENARIAT AVEC LA BIBLIOTHEQUE

CHAMP H1 DE SCRIB

NOM DE L'INSTITUTION TYPE D'INSTITUTION ESTIMATION DE LA

Ex: EHPAD Les Romarins Ex:maison de retraite, centrede | g1y ATION TOUCHEE
IOISIrS, association




PRETS AUX ENFANTS

(REPORT DES PRETS MENSUELS DU CARNET DE BORD)
TOTAL A REPORTER CHAMP E2 DE SCRIB

LIVRES

PERIODIQUES
REVUES
JOURNAUX

DOCUMENTS

SONORES (CD,
LIVRES LUS...)

DVD

AUTRES

JANVIER

FEVRIER

MARS

AVRIL

MAI

JUIN

JUILLET

AOUT

SEPTEMBRE

OCTOBRE

NOVEMBRE

DECEMBRE

TOTAL




PRETS AUX ADULTES

(REPORT DES PRETS MENSUELS DU CARNET DE BORD)
TOTAL A REPORTER CHAMP E2 DE SCRIB

LIVRES

PERIODIQUES
REVUES
JOURNAUX

DOCUMENTS

SONORES (CD,
LIVRES LUS...)

DVD

AUTRES

JANVIER

FEVRIER

MARS

AVRIL

MAI

JUIN

JUILLET

AOUT

SEPTEMBRE

OCTOBRE

NOVEMBRE

DECEMBRE

TOTAL




PRETS AUX COLLECTIVITES

(REPORT DES PRETS MENSUELS DU CARNET DE BORD)
TOTAL A REPORTER CHAMP E2 DE SCRIB

LIVRES

PERIODIQUES
REVUES
JOURNAUX

DOCUMENTS

SONORES (CD,
LIVRES LUS...)

DVD

AUTRES

JANVIER

FEVRIER

MARS

AVRIL

MAI

JUIN

JUILLET

AOUT

SEPTEMBRE

OCTOBRE

NOVEMBRE

DECEMBRE

TOTAL




NOUVELLES INSCRIPTIONS

TOTAL A REPORTER CHAMP E1 DE SCRIB

dont résidents
danslaoules
communes COLLECTIVITES
adhérentes
au réseau

ENFANTS ADULTES ADULTES
0-14 ANS 14-65 ANS 65 ANS ET +

JANVIER

FEVRIER

MARS

AVRIL

MAI

JUIN

JUILLET

AOUT

SEPTEMBRE

OCTOBRE

NOVEMBRE

DECEMBRE

TOTAL




ENTRETIEN DES COLLECTIONS

e ACQUISITIONS

LIVRES
ADULTES

LIVRES
ENFANTS

DOCUMENTS
SONORES

DVD

JEUX
VIDEOS

AUTRES

JANVIER

FEVRIER

MARS

AVRIL

MAI

JUIN

JUILLET

AOUT

SEPTEMBRE

OCTOBRE

NOVEMBRE

DECEMBRE

TOTAL




ENTRETIEN DES COLLECTIONS
o DONS RECUS

LIVRES

JANVIER

FEVRIER

MARS

AVRIL

MAI

JUIN

JUILLET

AOUT

SEPTEMBRE

OCTOBRE

NOVEMBRE

DECEMBRE

TOTAL




ENTRETIEN DES COLLECTIONS

ELIMINATIONS

LIVRES
ADULTES

LIVRES
ENFANTS

DOCUMENTS
SONORES

DVD

JEUX
VIDEOS

AUTRES

JANVIER

FEVRIER

MARS

AVRIL

MAI

JUIN

JUILLET

AOUT

SEPTEMBRE

OCTOBRE

NOVEMBRE

DECEMBRE

TOTAL




ACTIONS CULTURELLES

TYPE D’ACTION

NOMBRE ACTIONS
TOUT PUBLIC

NOMBRE ACTIONS
POUR ENFANTS

ESTIMATION
POPULATION
TOUCHEE

EXPOSITIONS

CONFERENCES
RENCONTRES
LECTURES

CONCERTS
PROJECTIONS

CLUBS
LECTEURS
ATELIERS

D’ECRITURE

FETES
SALONS
FESTIVALS

AUTRES




BILAN DE FREQUENTATION

BILAN DE FREQUENTATION

[ PERIODE A ...ttt

[ PERIODE B......coootiieiieieieeseeeeeseeee e

ESTIMATION DE LA FREQUENTATION

60

Selon les études les plus récentes, si les
inscriptions en bibliothéques sont a la
baisse en France, la fréquentation, elle,
est a la hausse’.

Une estimation de la fréquentation de
votre bibliothéque est demandée dans
le rapport d’activité SCRIB au ministére
de la Culture et de la Communication.

En l'absence de compteur, nous vous
proposons de procéder par sondage sur
deux semaines au cours de deux
périodes de [l'année (avril et
novembre).

EN PRATIQUE
Chaque jour, comptabilisez chaque entrée
dans I'établissement.

Une entrée = |'action d'une personne de
pénétrer dans les locaux de la
bibliotheque.

"40% des Francais de 15 ans et plus se sont
rendus en bibliotheque en 2016 contre 35%
en 2005.

Source : Enquéte sur les publics et les usages
des bibliotheques municipales en 2016.
Ministére de la Culture.



BILAN DE FREQUENTATION
e PERIODEA

SEMAINE 13 DE MARS 2024

ENTREES

PERIODE A MATIN

ENTREES
APRES-MIDI

TOTAL
JOURNEE

Lundi

Mardi

Mercredi

Jeudi

Vendredi

Samedi

Dimanche

TOTAL PERIODE A




BILAN DE FREQUENTATION
e PERIODEB

SEMAINE 48 DE NOVEMBRE 2024

ENTREES

PERIODE B MATIN

ENTREES
APRES-MIDI

TOTAL
JOURNEE

Lundi

Mardi

Mercredi

Jeudi

Vendredi

Samedi

Dimanche

TOTAL PERIODE B




ESTIMATION DE LA FREQUENTATION

PERIODE A P> SEMAINE 13 MARS 2024

TOTAL PERIODE A

PERIODE B P> SEMAINE 48 NOVEMBRE 2024

TOTAL PERIODE B

CALCUL DE L’ESTIMATION
FREQUENTATION 2024

TOTALC=
FREQUENTATION SUR UN MOIS
(A + B)

ESTIMATION
FREQUENTATION 2024
(TOTALCx 12)

ANNOTATIONS




CALCUL DU TEMPS DE PRESENCE

DU PERSONNEL ET FOIRE AUX
QUESTIONS NEOSCRIB

HEURES DE PRESENCE DU PERSONNEL 62
©  JANVIER 2024 ...ttt ettt s e et e et e e te e s te e s at e s at e st e e be e baeebeeebaeeateeabe e be e baestaeeabeeabeenteeteenres 62
®  FEVRIER 2024.......eo ottt ettt ettt et e e et e e s te et e s teesaesbesbeenaesteessenseeseestesbeessesteeseensesseensansenneas 65
©  IMARS 2024 ...ttt ettt et et et e s b e et e et e e be e be e baeabeeabaeaabeebe e teaetaeetaeeateeabeenteenreenres 68
LI NV | I SRR USPPROt 71
O AL 2024 ... ettt ettt e ettt et b e aa e be e be e teabe et e e beare e beabe et e nteeta e beereentenreeans 74
O JUIN 2024 ...ttt ettt ettt et e et e e s ba e st e st e et e e be e ba e heeebaeeabeeabe e beeebaeeabeeabeeabeeabeereennes 77
©  JUILLET 2024 ...ttt ettt ettt et e et e e s beeaa et e eaaesteebeenbesteesaenbeereentesbeenbesteeseenteeteentenreeanas 80
L X0 1U 1 0 SRRSO PR 83
®  SEPTEMBRE 2024 ... .etieeiieeeiieeetee et e e et e eette e st e e e teeesabeesta e e steesasaeesaseesasaeansaeesnseeesseensseeansaeennseenn 86
®  OCTOBRE 2024 ...ttt etee ettt et e s te et esteete e teste et e s beessestesbeenbesteessenseessassesbeensesteeseensesseensensenneas 89
©  NOVEMBRE 2024 ......ueicuieeie et eeteeeteesteeeteete e teestaesttesaseeabeebe e baesbeessseesseeabeenbaastaestsesasesabesnseensensses 92
®  DECEMBRE 2024 ...ttt ettt et etesteetesteste e teste et e besss e tesbaeaesteessanbesssansesbeansesteeseentesteensesrenanas 95
®  TOTALANNUEL 2024 ..ottt ete sttt e te et e teste et et e s saestesbeentesteessenbesssassesbeensesteeseensesseensensenneas 98

CALCUL DES ETP 99

FAQ NEOSCRIB (QUESTIONS COURANTES) 101
e QUELLE ANNEE DU RAPPORT EST CONCERNEE PAR MA SAISIE SUR LE SITE NEOSCRIB ? .....veeverrerrenreneene 101
e COMMENT CALCULER LE NOMBRE DE DOCUMENTS PROVENANT DE LA MDA AU 31 DECEMBRE DE L'ANNEE
ANTERIEURE 7 .eeiutiteeuteiteettestesteestesteeteeteeseessesbeessassasseestasteessansesssessasseessessesssenbestsessensesssansesseensessesseans 102
e DOIT-ON COMPTER LES ELEVES D'UNE CLASSE COMME DES USAGERS INDIVIDUELS DANS LE CADRE
D'EMPRUNTS AVEC LA CLASSE 7 ..eveteeeiesteeteeteeteeteestesteestesteeasestesteeasesteesaassesssessesseessessesssensessesssensesssenes 102
®  QUE SIGNIFIE LE TERME « EMPRUNTEUR ACTIF » ?..uiiiiitieeieitesteetesteereesteeeetesteeaesaesseesesteesnensesnnenns 102
e DOIT-ON INDIQUER LA PRESENCE DE RESSOURCES NUMERIQUES, SI ELLES PROVIENNENT DE LA MDA ? ..... 103
e QUELLE EST LA DIFFERENCE ENTRE BUDGET DE FONCTIONNEMENT ET BUDGET D'INVESTISSEMENT 7 ........ 103
e QU’EST-CE QU'UNE SUBVENTION D'ORIGINE PUBLIQUE 7 .....cccviieiieeeteeeieeeereeeteeeeveeereeenneeeveeennas 103
¢ QUE REGROUPE LE TERME « BENEVOLES QUALIFIES » 2..veiuviiiuieieieieeeeieeeeeeeesreeseessseeeneeeseeessesssessneeons 104
e QUELLE EST LA DIFFERENCE ENTRE LES HORAIRES DE PRESENCE DU PERSONNEL ET LES HORAIRES
D'OUVERTURE AU PUBLIC 7 «..utitteieeteeeiesteeteetesteeaeesteeteestesteeasessesseeasesssessasseessensesseensessesssensesseessensesseenes 104
e COMMENT INDIQUER DES HORAIRES D’ACCUEIL PARTICULIERS ? ...uviteeeeeieeteetecte e ste e et 104



Heures de présence du personnel
o JANVIER 2024

SEMAINE 1
HEURES DE HEURES HEURES
NOM DES , , HEURES DE
T 2 PERMANENCE D’ACCUEIL | D’'ACCUEIL DU L AU
L’EQUIPE DANS LA DU PUBLIC PUBLIC PERI- T
BIBLIOTHEQUE SCOLAIRE SCOLAIRE
TOTAL JANVIER
SEMAINE 1
(A REPORTER)
SEMAINE 2
HEURES DE HEURES HEURES
NOM DES , , HEURES DE
EREEE T PERMANENCE D’ACCUEIL | D’ACCUEIL DU ST TR
L’EQUIPE DANS LA DU PUBLIC PUBLIC PERI- T
BIBLIOTHEQUE SCOLAIRE SCOLAIRE

TOTAL JANVIER
SEMAINE 2
(A REPORTER)




e JANVIER 2024

SEMAINE 3
HEURES DE HEURES HEURES
NOM DES , , HEURES DE
R T PERMANENCE D’ACCUEIL | D’ACCUEIL DU N T
L’EQUIPE DANS LA DU PUBLIC PUBLIC PERI- R
BIBLIOTHEQUE SCOLAIRE SCOLAIRE
TOTAL JANVIER
SEMAINE 3
(A REPORTER)
SEMAINE 4
HEURES DE HEURES HEURES
NOM DES , , HEURES DE
R T PERMANENCE D’ACCUEIL | D’ACCUEIL DU ST TR
L’EQUIPE DANS LA DU PUBLIC PUBLIC PERI- ey
BIBLIOTHEQUE SCOLAIRE SCOLAIRE

TOTAL JANVIER
SEMAINE 4
(A REPORTER)




e JANVIER 2024

SEMAINE 5
HEURES DE HEURES HEURES
NOM DES , , HEURES DE
R T PERMANENCE D’ACCUEIL | D’ACCUEIL DU N T
L’EQUIPE DANS LA DU PUBLIC PUBLIC PERI- R
BIBLIOTHEQUE SCOLAIRE SCOLAIRE
TOTAL JANVIER
SEMAINE 5
(A REPORTER)
TOTAL DES 5 SEMAINES DE JANVIER 2024
HEURES DE HEURES HEURES
HEURES DE
PERMANENCE D’ACCUEIL | D'ACCUEIL DU
e DANS LA DU PUBLIC PUBLIC PERI- FI?::"N‘I\;?C';'N* DAREES
BIBLIOTHEQUE SCOLAIRE SCOLAIRE
1
2
3
4
5
TOTAL

JANVIER 2024

TOTAL JANVIER
PERSONNES
FORMEES




Heures de présence du personnel
e FEVRIER 2024

SEMAINE 6
HEURES DE HEURES HEURES
NOM DES , , HEURES DE
T 2 PERMANENCE D’ACCUEIL | D’'ACCUEIL DU L AU
L’EQUIPE DANS LA DU PUBLIC PUBLIC PERI- T
BIBLIOTHEQUE SCOLAIRE SCOLAIRE
TOTAL FEVRIER
SEMAINE 6
(A REPORTER)
SEMAINE 7
HEURES DE HEURES HEURES
NOM DES , , HEURES DE
EREEE T PERMANENCE D’ACCUEIL | D’ACCUEIL DU ST TR
L’EQUIPE DANS LA DU PUBLIC PUBLIC PERI- T
BIBLIOTHEQUE SCOLAIRE SCOLAIRE

TOTAL FEVRIER
SEMAINE 7
(A REPORTER)




e FEVRIER 2024

SEMAINE 8
HEURES DE HEURES HEURES
NOM DES , , HEURES DE
R T PERMANENCE D’ACCUEIL | D’ACCUEIL DU N T
L’EQUIPE DANS LA DU PUBLIC PUBLIC PERI- R
BIBLIOTHEQUE SCOLAIRE SCOLAIRE
TOTAL FEVRIER
SEMAINE 8
(A REPORTER)
SEMAINE 9
HEURES DE HEURES HEURES
NOM DES , , HEURES DE
R T PERMANENCE D’ACCUEIL | D’ACCUEIL DU ST TR
L’EQUIPE DANS LA DU PUBLIC PUBLIC PERI- ey
BIBLIOTHEQUE SCOLAIRE SCOLAIRE

TOTAL FEVRIER
SEMAINE 9
(A REPORTER)




e FEVRIER 2024

TOTAL DES 4 SEMAINES DE FEVRIER 2024

HEURES DE HEURES HEURES HEURES DE
PERMANENCE D'ACCUEIL | D’ACCUEILDU
SEMAINE DANS LA DU PUBLIC PUBLIC PERI- FI?::,'NII\:_:_?(;\IN-F AUTRES

BIBLIOTHEQUE SCOLAIRE SCOLAIRE

6

7

8

9

TOTAL

FEVRIER 2024

TOTAL FEVRIER
PERSONNES
FORMEES




Heures de présence du personnel

e MARS 2024
SEMAINE 10
HEURES DE HEURES HEURES
NOM DES , , HEURES DE
T 2 PERMANENCE D’ACCUEIL | D’'ACCUEIL DU L AU
L’EQUIPE DANS LA DU PUBLIC PUBLIC PERI- T
BIBLIOTHEQUE SCOLAIRE SCOLAIRE
TOTAL MARS
SEMAINE 10
(A REPORTER)
SEMAINE 11
HEURES DE HEURES HEURES
NOM DES , , HEURES DE
EREEE T PERMANENCE D’ACCUEIL | D’ACCUEIL DU ST TR
L’EQUIPE DANS LA DU PUBLIC PUBLIC PERI- T
BIBLIOTHEQUE SCOLAIRE SCOLAIRE
TOTAL MARS
SEMAINE 11

(A REPORTER)




e MARS 2024

SEMAINE 12
HEURES DE HEURES HEURES
NOM DES , , HEURES DE
R T PERMANENCE D’ACCUEIL | D’ACCUEIL DU N T
L’EQUIPE DANS LA DU PUBLIC PUBLIC PERI- R
BIBLIOTHEQUE SCOLAIRE SCOLAIRE
TOTAL MARS
SEMAINE 12
(A REPORTER)
SEMAINE 13
HEURES DE HEURES HEURES
NOM DES , , HEURES DE
R T PERMANENCE D’ACCUEIL | D’ACCUEIL DU ST TR
L’EQUIPE DANS LA DU PUBLIC PUBLIC PERI- ey
BIBLIOTHEQUE SCOLAIRE SCOLAIRE
TOTAL MARS
SEMAINE 13

(A REPORTER)




e MARS 2024

TOTAL DES 4 SEMAINES DE MARS 2024

HEURES DE HEURES HEURES HEURES DE
PERMANENCE D'ACCUEIL | D’ACCUEILDU
SEMAINE DANS LA DU PUBLIC PUBLIC PERI- FI?::ANII\:_:_?(:IN-F AUTRES
BIBLIOTHEQUE SCOLAIRE SCOLAIRE
10
11
12
13
TOTAL
MARS 2024
TOTAL MARS
PERSONNES

FORMEES




Heures de présence du personnel

e AVRIL 2024
SEMAINE 14
HEURES DE HEURES HEURES
NOM DES , , HEURES DE
T 2 PERMANENCE D’ACCUEIL | D’'ACCUEIL DU L AU
L’EQUIPE DANS LA DU PUBLIC PUBLIC PERI- T
BIBLIOTHEQUE SCOLAIRE SCOLAIRE
TOTAL AVRIL
SEMAINE 14
(A REPORTER)
SEMAINE 15
HEURES DE HEURES HEURES
NOM DES , , HEURES DE
EREEE T PERMANENCE D’ACCUEIL | D’ACCUEIL DU ST TR
L’EQUIPE DANS LA DU PUBLIC PUBLIC PERI- T
BIBLIOTHEQUE SCOLAIRE SCOLAIRE
TOTAL AVRIL
SEMAINE 15

(A REPORTER)




e AVRIL 2024

SEMAINE 16
HEURES DE HEURES HEURES
NOM DES , , HEURES DE
R T PERMANENCE D’ACCUEIL | D’ACCUEIL DU N T
L’EQUIPE DANS LA DU PUBLIC PUBLIC PERI- R
BIBLIOTHEQUE SCOLAIRE SCOLAIRE
TOTAL AVRIL
SEMAINE 16
(A REPORTER)
SEMAINE 17
HEURES DE HEURES HEURES
NOM DES , , HEURES DE
R T PERMANENCE D’ACCUEIL | D’ACCUEIL DU ST TR
L’EQUIPE DANS LA DU PUBLIC PUBLIC PERI- ey
BIBLIOTHEQUE SCOLAIRE SCOLAIRE
TOTAL AVRIL
SEMAINE 17

(A REPORTER)




e AVRIL 2024

SEMAINE 18
HEURES DE HEURES HEURES
NOM DES , , HEURES DE
R T PERMANENCE D’ACCUEIL | D’ACCUEIL DU N T
L’EQUIPE DANS LA DU PUBLIC PUBLIC PERI- R
BIBLIOTHEQUE SCOLAIRE SCOLAIRE
TOTAL AVRIL
SEMAINE 18
(A REPORTER)
TOTAL DES 5 SEMAINES DE AVRIL 2024
HEURES DE HEURES HEURES
HEURES DE
PERMANENCE D’ACCUEIL | D'ACCUEIL DU
ol DANS LA DU PUBLIC PUBLIC PERI- FI?::'N‘I\;?C';'N* UG
BIBLIOTHEQUE SCOLAIRE SCOLAIRE
14
15
16
17
18
TOTAL
AVRIL 2024
TOTAL AVRIL
PERSONNES

FORMEES




Heures de présence du personnel

e MAI 2024
SEMAINE 19
HEURES DE HEURES HEURES
NOM DES , , HEURES DE
T 2 PERMANENCE D’ACCUEIL | D’'ACCUEIL DU L AU
L’EQUIPE DANS LA DU PUBLIC PUBLIC PERI- T
BIBLIOTHEQUE SCOLAIRE SCOLAIRE
TOTAL MAI
SEMAINE 19
(A REPORTER)
SEMAINE 20
HEURES DE HEURES HEURES
NOM DES , , HEURES DE
EREEE T PERMANENCE D’ACCUEIL | D’ACCUEIL DU ST TR
L’EQUIPE DANS LA DU PUBLIC PUBLIC PERI- T
BIBLIOTHEQUE SCOLAIRE SCOLAIRE
TOTAL MAI
SEMAINE 20

(A REPORTER)




e MAI 2024

SEMAINE 21
HEURES DE HEURES HEURES
NOM DES , , HEURES DE
R T PERMANENCE D’ACCUEIL | D’ACCUEIL DU N T
L’EQUIPE DANS LA DU PUBLIC PUBLIC PERI- R
BIBLIOTHEQUE SCOLAIRE SCOLAIRE
TOTAL MAI
SEMAINE 21
(A REPORTER)
SEMAINE 22
HEURES DE HEURES HEURES
NOM DES , , HEURES DE
R T PERMANENCE D’ACCUEIL | D’ACCUEIL DU ST TR
L’EQUIPE DANS LA DU PUBLIC PUBLIC PERI- ey
BIBLIOTHEQUE SCOLAIRE SCOLAIRE
TOTAL MAI
SEMAINE 22

(A REPORTER)




e MAI 2024

TOTAL DES 4 SEMAINES DE MAI 2024

HEURES DE HEURES HEURES HEURES DE
PERMANENCE D'ACCUEIL | D’ACCUEILDU
SEMAINE DANS LA DU PUBLIC PUBLIC PERI- FI?::{WNII\:_:_?(I;IN-F AUTRES
BIBLIOTHEQUE SCOLAIRE SCOLAIRE
19
20
21
22
TOTAL
MAI 2024
TOTAL MAI
PERSONNES

FORMEES




Heures de présence du personnel

e JUIN 2024
SEMAINE 23
HEURES DE HEURES HEURES
NOM DES , , HEURES DE
T 2 PERMANENCE D’ACCUEIL | D’'ACCUEIL DU L AU
L’EQUIPE DANS LA DU PUBLIC PUBLIC PERI- T
BIBLIOTHEQUE SCOLAIRE SCOLAIRE
TOTAL JUIN
SEMAINE 23
(A REPORTER)
SEMAINE 24
HEURES DE HEURES HEURES
NOM DES , , HEURES DE
EREEE T PERMANENCE D’ACCUEIL | D’ACCUEIL DU ST TR
L’EQUIPE DANS LA DU PUBLIC PUBLIC PERI- T
BIBLIOTHEQUE SCOLAIRE SCOLAIRE
TOTAL JUIN
SEMAINE 24
(A REPORTER)




e JUIN 2024

SEMAINE 25
HEURES DE HEURES HEURES
NOM DES , , HEURES DE
R T PERMANENCE D’ACCUEIL | D’ACCUEIL DU N T
L’EQUIPE DANS LA DU PUBLIC PUBLIC PERI- R
BIBLIOTHEQUE SCOLAIRE SCOLAIRE
TOTAL JUIN
SEMAINE 25
(A REPORTER)
SEMAINE 26
HEURES DE HEURES HEURES
NOM DES , , HEURES DE
R T PERMANENCE D’ACCUEIL | D’ACCUEIL DU ST TR
L’EQUIPE DANS LA DU PUBLIC PUBLIC PERI- ey
BIBLIOTHEQUE SCOLAIRE SCOLAIRE
TOTAL JUIN
SEMAINE 26

(A REPORTER)




e JUIN 2024

TOTAL DES 4 SEMAINES DE JUIN 2024

HEURES DE HEURES HEURES HEURES DE
PERMANENCE D'ACCUEIL | D’ACCUEILDU
SEMAINE DANS LA DU PUBLIC PUBLIC PERI- FI?::{WNII\:_:_?CI;IN-F AUTRES
BIBLIOTHEQUE SCOLAIRE SCOLAIRE
23
24
25
26
TOTAL
JUIN 2024
TOTAL JUIN
PERSONNES

FORMEES




Heures de présence du personnel
e JUILLET 2024

SEMAINE 27
HEURES DE HEURES HEURES
NOM DES , , HEURES DE
T 2 PERMANENCE D’ACCUEIL | D’'ACCUEIL DU L AU
L’EQUIPE DANS LA DU PUBLIC PUBLIC PERI- T
BIBLIOTHEQUE SCOLAIRE SCOLAIRE
TOTAL JUILLET
SEMAINE 27
(A REPORTER)
SEMAINE 28
HEURES DE HEURES HEURES
NOM DES , , HEURES DE
EREEE T PERMANENCE D’ACCUEIL | D’ACCUEIL DU ST TR
L’EQUIPE DANS LA DU PUBLIC PUBLIC PERI- T
BIBLIOTHEQUE SCOLAIRE SCOLAIRE

TOTAL JUILLET
SEMAINE 28
(A REPORTER)




e JUILLET 2024

SEMAINE 29
HEURES DE HEURES HEURES
NOM DES , , HEURES DE
R T PERMANENCE D’ACCUEIL | D’ACCUEIL DU N T
L’EQUIPE DANS LA DU PUBLIC PUBLIC PERI- R
BIBLIOTHEQUE SCOLAIRE SCOLAIRE
TOTAL JUILLET
SEMAINE 29
(A REPORTER)
SEMAINE 30
HEURES DE HEURES HEURES
NOM DES , , HEURES DE
R T PERMANENCE D’ACCUEIL | D’ACCUEIL DU ST TR
L’EQUIPE DANS LA DU PUBLIC PUBLIC PERI- ey
BIBLIOTHEQUE SCOLAIRE SCOLAIRE

TOTAL JUILLET
SEMAINE 30
(A REPORTER)




e JUILLET 2024

SEMAINE 31
HEURES DE HEURES HEURES
NOM DES , , HEURES DE
R T PERMANENCE D’ACCUEIL | D’ACCUEIL DU N T
L’EQUIPE DANS LA DU PUBLIC PUBLIC PERI- R
BIBLIOTHEQUE SCOLAIRE SCOLAIRE
TOTAL JUILLET
SEMAINE 31
(A REPORTER)
TOTAL DES 5 SEMAINES DE JUILLET 2024
HEURES DE HEURES HEURES
HEURES DE
PERMANENCE D’ACCUEIL | D'ACCUEIL DU
e DANS LA DU PUBLIC PUBLIC PERI- FI?::"N‘I\;?C';'N* DAREES
BIBLIOTHEQUE SCOLAIRE SCOLAIRE
27
28
29
30
31
TOTAL

JUILLET 2024

TOTAL JUILLET
PERSONNES
FORMEES




Heures de présence du personnel

e AOUT 2024
SEMAINE 32
HEURES DE HEURES HEURES
NOM DES , , HEURES DE
T 2 PERMANENCE D’ACCUEIL | D’'ACCUEIL DU L AU
L’EQUIPE DANS LA DU PUBLIC PUBLIC PERI- T
BIBLIOTHEQUE SCOLAIRE SCOLAIRE
TOTAL AOUT
SEMAINE 32
(A REPORTER)
SEMAINE 33
HEURES DE HEURES HEURES
NOM DES , , HEURES DE
EREEE T PERMANENCE D’ACCUEIL | D’ACCUEIL DU ST TR
L’EQUIPE DANS LA DU PUBLIC PUBLIC PERI- T
BIBLIOTHEQUE SCOLAIRE SCOLAIRE
TOTAL AOUT
SEMAINE 33

(A REPORTER)




e AOUT 2024

SEMAINE 34
HEURES DE HEURES HEURES
NOM DES , , HEURES DE
R T PERMANENCE D’ACCUEIL | D’ACCUEIL DU N T
L’EQUIPE DANS LA DU PUBLIC PUBLIC PERI- R
BIBLIOTHEQUE SCOLAIRE SCOLAIRE
TOTAL AOUT
SEMAINE 34
(A REPORTER)
SEMAINE 35
HEURES DE HEURES HEURES
NOM DES , , HEURES DE
R T PERMANENCE D’ACCUEIL | D’ACCUEIL DU ST TR
L’EQUIPE DANS LA DU PUBLIC PUBLIC PERI- ey
BIBLIOTHEQUE SCOLAIRE SCOLAIRE
TOTAL AOUT
SEMAINE 35

(A REPORTER)




e AOUT 2024

TOTAL DES 4 SEMAINES DE AOUT 2024

HEURES DE HEURES HEURES HEURES DE
PERMANENCE | D’ACCUEIL | D’ACCUEIL DU
SEMAINE DANS LA DU PUBLIC | PUBLIC PERI- FI?:"‘V'N‘I‘;?(')“N* AUTRES
BIBLIOTHEQUE | SCOLAIRE SCOLAIRE
32
33
34
35
TOTAL
AOUT 2024
TOTAL AOUT
PERSONNES

FORMEES




Heures de présence du personnel
o SEPTEMBRE 2024

SEMAINE 36
HEURES DE HEURES HEURES
NOM DES , , HEURES DE
T 2 PERMANENCE D’ACCUEIL | D’'ACCUEIL DU L AU
L’EQUIPE DANS LA DU PUBLIC PUBLIC PERI- T
BIBLIOTHEQUE SCOLAIRE SCOLAIRE
TOTAL
SEPTEMBRE
SEMAINE 36
(A REPORTER)
SEMAINE 37
HEURES DE HEURES HEURES
NOM DES , , HEURES DE
EREEE T PERMANENCE D’ACCUEIL | D’ACCUEIL DU ST TR
L’EQUIPE DANS LA DU PUBLIC PUBLIC PERI- ey
BIBLIOTHEQUE SCOLAIRE SCOLAIRE
TOTAL
SEPTEMBRE
SEMAINE 37

(A REPORTER)




e SEPTEMBRE 2024

SEMAINE 38
HEURES DE HEURES HEURES
NOM DES g , HEURES DE
MEMBRES DE | PERMANENCE | D'ACCUEIL | D’ACCUEILDU | _oovoo o | aUTRES
T DANS LA DUPUBLIC | PUBLICPERI- | 'L b o
BIBLIOTHEQUE | SCOLAIRE SCOLAIRE
TOTAL
SEPTEMBRE
SEMAINE 38
(A REPORTER)
SEMAINE 39
HEURES DE HEURES HEURES
NOM DES ) , HEURES DE
MEmBRes pE | PERMANENCE | D'ACCUEIL | D'ACCUEILDU | o o | ) ooee
e DANS LA DUPUBLIC | PUBLICPERI- | " b O
BIBLIOTHEQUE | SCOLAIRE SCOLAIRE
TOTAL
SEPTEMBRE
SEMAINE 39

(A REPORTER)




e SEPTEMBRE 2024

SEMAINE 40
HEURES DE HEURES HEURES
NOM DES g , HEURES DE
MEMBRES DE | PERMANENCE | D'ACCUEIL | D’ACCUEILDU | _oovoo o | aUTRES
T DANS LA DUPUBLIC | PUBLICPERI- | 'L b o
BIBLIOTHEQUE | SCOLAIRE SCOLAIRE
TOTAL
SEPTEMBRE
SEMAINE 40
(A REPORTER)
TOTAL DES 5 SEMAINES DE SEPTEMBRE 2024
HEURES DE HEURES HEURES
HEURES DE
PERMANENCE | D'ACCUEIL | D’ACCUEIL DU
SEMAINE DANS LA DU PUBLIC | PUBLIC PERI- FI?::"N‘I\;?C';'N* AUTRES
BIBLIOTHEQUE | SCOLAIRE SCOLAIRE
36
37
38
39
40
TOTAL
SEPTEMBRE
2024
TOTAL
SEPTEMBRE
PERSONNES
FORMEES




Heures de présence du personnel
o OCTOBRE 2024

SEMAINE 41
HEURES DE HEURES HEURES
NOM DES , , HEURES DE
T 2 PERMANENCE D’ACCUEIL | D’'ACCUEIL DU L AU
L’EQUIPE DANS LA DU PUBLIC PUBLIC PERI- T
BIBLIOTHEQUE SCOLAIRE SCOLAIRE
TOTAL OCTOBRE
SEMAINE 41
(A REPORTER)
SEMAINE 42
HEURES DE HEURES HEURES
NOM DES , , HEURES DE
EREEE T PERMANENCE D’ACCUEIL | D’ACCUEIL DU ST TR
L’EQUIPE DANS LA DU PUBLIC PUBLIC PERI- T
BIBLIOTHEQUE SCOLAIRE SCOLAIRE
TOTAL OCTOBRE
SEMAINE 42

(A REPORTER)




e OCTOBRE 2024

SEMAINE 43
HEURES DE HEURES HEURES
NOM DES , , HEURES DE
R T PERMANENCE D’ACCUEIL | D’ACCUEIL DU N T
L’EQUIPE DANS LA DU PUBLIC PUBLIC PERI- R
BIBLIOTHEQUE SCOLAIRE SCOLAIRE
TOTAL OCTOBRE
SEMAINE 43
(A REPORTER)
SEMAINE 44
HEURES DE HEURES HEURES
NOM DES , , HEURES DE
R T PERMANENCE D’ACCUEIL | D’ACCUEIL DU ST TR
L’EQUIPE DANS LA DU PUBLIC PUBLIC PERI- ey
BIBLIOTHEQUE SCOLAIRE SCOLAIRE
TOTAL OCTOBRE
SEMAINE 44

(A REPORTER)




e OCTOBRE 2024

TOTAL DES 4 SEMAINES DE OCTOBRE 2024

HEURES DE HEURES HEURES HEURES DE
PERMANENCE D'ACCUEIL | D’ACCUEILDU
SEMAINE DANS LA DU PUBLIC PUBLIC PERI- FI?::ANII\:_:_?(;\IN-F AUTRES
BIBLIOTHEQUE SCOLAIRE SCOLAIRE
11
42
43
44
TOTAL
OCTOBRE 2024
TOTAL
OCTOBRE
PERSONNES
FORMEES




Heures de présence du personnel
o NOVEMBRE 2024

SEMAINE 45
HEURES DE HEURES HEURES
NOM DES , , HEURES DE
T 2 PERMANENCE D’ACCUEIL | D’'ACCUEIL DU L AU
L’EQUIPE DANS LA DU PUBLIC PUBLIC PERI- T
BIBLIOTHEQUE SCOLAIRE SCOLAIRE
TOTAL
NOVEMBRE
SEMAINE 45
(A REPORTER)
SEMAINE 46
HEURES DE HEURES HEURES
NOM DES , , HEURES DE
EREEE T PERMANENCE D’ACCUEIL | D’ACCUEIL DU ST TR
L’EQUIPE DANS LA DU PUBLIC PUBLIC PERI- ey
BIBLIOTHEQUE SCOLAIRE SCOLAIRE
TOTAL
NOVEMBRE
SEMAINE 46

(A REPORTER)




e NOVEMBRE 2024

SEMAINE 47
HEURES DE HEURES HEURES
NOM DES g , HEURES DE
MEMBRES DE | PERMANENCE | D'ACCUEIL | D’ACCUEILDU | _oovoo o | aUTRES
T DANS LA DUPUBLIC | PUBLICPERI- | 'L b o
BIBLIOTHEQUE | SCOLAIRE SCOLAIRE
TOTAL
NOVEMBRE
SEMAINE 47
(A REPORTER)
SEMAINE 48
HEURES DE HEURES HEURES
NOM DES ) , HEURES DE
MEmBRes pE | PERMANENCE | D'ACCUEIL | D'ACCUEILDU | o | e
e DANS LA DUPUBLIC | PUBLICPERI- | " b O
BIBLIOTHEQUE | SCOLAIRE SCOLAIRE
TOTAL
NOVEMBRE
SEMAINE 48

(A REPORTER)




e NOVEMBRE 2024

TOTAL DES 4 SEMAINES DE NOVEMBRE 2024

HEURES DE HEURES HEURES HEURES DE
PERMANENCE D'ACCUEIL | D’ACCUEILDU
SEMAINE DANS LA DU PUBLIC PUBLIC PERI- FI?::ANII\:_:_?(;\IN-F AUTRES
BIBLIOTHEQUE SCOLAIRE SCOLAIRE
45
46
47
48
TOTAL
NOVEMBRE 2024
TOTAL
NOVEMBRE
PERSONNES
FORMEES




Heures de présence du personnel
o DECEMBRE 2024

SEMAINE 49
HEURES DE HEURES HEURES
NOM DES , , HEURES DE
T 2 PERMANENCE D’ACCUEIL | D’'ACCUEIL DU L AU
L’EQUIPE DANS LA DU PUBLIC PUBLIC PERI- T
BIBLIOTHEQUE SCOLAIRE SCOLAIRE
TOTAL
DECEMBRE
SEMAINE 49
(A REPORTER)
SEMAINE 50
HEURES DE HEURES HEURES
NOM DES , , HEURES DE
EREEE T PERMANENCE D’ACCUEIL | D’ACCUEIL DU ST TR
L’EQUIPE DANS LA DU PUBLIC PUBLIC PERI- ey
BIBLIOTHEQUE SCOLAIRE SCOLAIRE
TOTAL
DECEMBRE
SEMAINE 50

(A REPORTER)




e DECEMBRE 2024

SEMAINE 51
HEURES DE HEURES HEURES
NOM DES g , HEURES DE
MEMBRES DE | PERMANENCE | D'ACCUEIL | D’ACCUEILDU | _oovco | aUTRES
T DANS LA DUPUBLIC | PUBLICPERI- | 'L b o
BIBLIOTHEQUE | SCOLAIRE SCOLAIRE
TOTAL
DECEMBRE
SEMAINE 51
(A REPORTER)
SEMAINE 52
HEURES DE HEURES HEURES
NOM DES ) , HEURES DE
MEmBRes pE | PERMANENCE | D'ACCUEIL | D'ACCUEILDU | o o | ) ooee
e DANS LA DUPUBLIC | PUBLICPERI- | " b O
BIBLIOTHEQUE | SCOLAIRE SCOLAIRE
TOTAL
DECEMBRE
SEMAINE 52

(A REPORTER)




e DECEMBRE 2024 / JANVIER 2025

SEMAINE 1
HEURES DE HEURES HEURES
NOM DES g , HEURES DE
MEMBRES DE | PERMANENCE | D'ACCUEIL | D’ACCUEILDU | _oovoo o | aUTRES
T DANS LA DUPUBLIC | PUBLICPERI- | 'L b o
BIBLIOTHEQUE | SCOLAIRE SCOLAIRE
TOTAL
DECEMBRE
SEMAINE 1
(A REPORTER)
TOTAL DES 5 SEMAINES DE DECEMBRE 2024
HEURES DE HEURES HEURES
HEURES DE
PERMANENCE | D'ACCUEIL | D’ACCUEIL DU
SEMAINE DANS LA DU PUBLIC | PUBLIC PERI- FI?::"N‘I\;?C';'N* AUTRES
BIBLIOTHEQUE | SCOLAIRE SCOLAIRE
49
50
51
52
1
TOTAL
DECEMBRE 2024
TOTAL
DECEMBRE
PERSONNES

FORMEES




Heures de présence du personnel

e TOTAL ANNUEL 2024

HEURES DE HEURES HEURES
wors | PERMANENCE | DIACCUEL | DACCUELDU | rommaTon s | ures
BIBLIOTHEQUE SCOLAIRE SCOLAIRE
JANVIER
FEVRIER
MARS
AVRIL
MAI
JUIN
JUILLET
AOUT
SEPTEMBRE
OCTOBRE
NOVEMBRE
DECEMBRE
TOTAL ANNUEL
B il TOTAL NOMERE TOTAL NOMBRE | TOTAL NOMBRE
PERSONNES DE PERSONNES SALARIES BENEVOLES
FORMEES DE L'EQUIPE




Calcul des ETP

Rubrique G1 personnel Neoscrib

Le calcul du nombre d’emploi en équivalent temps plein travaillé (ETPT) : ce décompte est
proportionnel a 'activité des agents, mesuré par leur quotité de temps de travail et par leur

période d’activité dans I'année.

Si une personne succéde a une autre personne sur un méme poste au cours de I'année, il ne
faudra compter qu’une seule personne. Il ne faut pas compter les agents en position de congés

longue durée.

Méthode de calcul :

Effectifs physiques X quotité de travail X période d’activité dans I'année

La quotité de travail est le pourcentage d’heures de travail d'un salarié a temps partiel.

Pour établir votre calcul, voici quelques que repéres :

1 semaine a temps complet = 35 heures
1 mois a temps complet =151 heures

1 an a temps complet = 1607 heures

Si un salarié travaille a 50% = 0,5 ETPT
S'il travaille a 80% = 0,8 ETPT

Tableau des équivalences heures/ETP (source : mode d’emploi Neoscrib) :

Calcul de I'équivalent temps plein (ETP)- champs G1-personnel pour le SCRIB

ETP= Temps de travail semaine / 35 h

Nbre heures semaines  [ETP Nbre heures semaines  |ETP
45 1 18 0,51
34 0.97 17 0,5
33 0,94 16 0,46
32 0.51 15 0,43
3] 0,89 14 0,4
30 0,86 13 0,37
i 0,83 12 0,34
28 0.8 11 0,31
27 0.77 10 024
26 0,74 Hout 0,45
29 0.1 ) 0.4
24 0,69 4] 0Aar
£3 0,66 ] 0,14
22 0,63 4 0,11
21 0.6 d 0.09
20 057 FJ 0,06
19 0.54 1 0,03




Exemple :

Ma bibliotheque compte 2 bénévoles et un professionnel.

Un bénévole tient sa permanence 2 heures et fait 2 heures de travail autre (acquisition,
équipement, rangement des fonds...) chaque semaine pour la bibliothéque.

Il travaille en moyenne 4 heures chaque semaine pour la bibliothéque.

Sur un régime de 35 heures, cela correspond a environ 11% d’un temps plein, soit
0,11 ETP.

Un autre bénévole assure une permanence de 3 heures toutes les deux semaines et vient ranger
les fonds ou faire de I'équipement de documents 1 heure par semaine.

Il fait 11 heures de bénévolat par mois en moyenne.

Cela correspond a 7% d’un temps plein sur un régime de 151 heures mensuel, soit
0,07 ETP.

Un bibliothécaire professionnel travaille sur un régime de temps partiel de 85% annuel.
Cela correspond a 0,85 ETP.

Lors de la déclaration pour ma bibliothéque, je vais annoncer 0,18 ETP en temps bénévole et
0,85 ETP en temps professionnel.




Foire Aux Questions Neoscrib (Questions courantes)

e QUELLE ANNEE DU RAPPORT EST CONCERNEE PAR MA SAISIE SUR
LE SITE NEOSCRIB ?

Il vous suffit de cliquer sur la rubrique indiquant I'année en cours sur le site de Neoscrib.
Le site vous renvoie alors a la saisie des données de I'année antérieure.

Exemple:

Cliquez sur le rapport 2023 pour saisir les données de I'année 2022.

£ NEOSCRIB 2023

r.tvu-qu WSI
1. Acces et installations * ~
. i ublics
drouverturé hebdomada\res tous P! i & -
\ es
ombre d heur -
i de jours douverture hebdomada| \ \
Nombre de .
uels
Nombre de jours drouverture ann
imanche?
bibliotheaue est-elle ouvertele di
Labl | :
i d‘\spomb\es
|aces assises
Nombre dep A | 2023
ATTENTION

Si vous cliquez sur le rapport 2022, vous aurez acces a la saisie déja réalisée en 2021.
Vous ne pourrez pas enregistrer vos résultats car il s’agit d’'un document ouvert en
lecture seule.




e COMMENT CALCULER LE NOMBRE DE DOCUMENTS PROVENANT
DE LA MDA AU 31 DECEMBRE DE L’ANNEE ANTERIEURE ?

Rubrique D1 imprimés et D4 documents audio-visuels sur support

Dans le cas ou votre bibliothéque dispose d’un SIGB, vous étes en mesure de pouvoir récupérer
cette donnée sur votre propre SIGB. Mais, si ce n'est pas le cas, c’est une donnée que peut vous
fournir directement la MDA. Vous n’avez pas a la calculer.

Il suffit d'utiliser la requéte « Statistique »: Etat du fonds MDA au 31 décembre dans les
Bibliothéques du réseau, présent dans l'onglet statistiques du logiciel Syrtis, en précisant le
nom de votre bibliothéque.

e DOIT-ON COMPTER LES ELEVES D’'UNE CLASSE COMME DES
USAGERS INDIVIDUELS DANS LE CADRE D’'EMPRUNTS AVEC LA

CLASSE?
Rubrique E1 Usagers + E2 Préts

Une classe se décompte comme une entité sous la mention « Collectivité ». Un éléve qui
emprunte dans le cadre d'un accueil de classe n'est donc pas compté de maniére individuelle.

Les emprunts effectués sur le compte de la classe sont donc a comptabiliser dans les préts aux
collectivités (= Rubrique E2) et la collectivité mentionnée comme une entité et non pas le
nombre d’éléves (= Rubrique E1).

En revanche, si un éléve est inscrit a la bibliothéque, en dehors des accueils de classe, vous
pouvez le compter comme un usager individuel dans la rubrique « Enfant ». (= Rubrique E1) et
ses préts seront a compter dans la rubrique « Jeunesse ». (= Rubrique E2)

Cas particulier :
Lors des accueils de classe, si chaque éléeve emprunte individuellement, sur son compte
emprunteur, alors les préts sont a comptabiliser dans les préts « Jeunesse » (= Rubrique E2) et
les éléves sont considérés comme des emprunteurs individuels et a comptabiliser comme tels.
(= Rubrique E1)

Attention, pour cela chaque éléve doit disposer d'une autorisation parentale.
Cette facon de fonctionner n’est pas préconisée par la MDA.

e QUE SIGNIFIE LE TERME « EMPRUNTEUR ACTIF » ?
Rubrique E1 Usagers

Il sagit des usagers inscrits dans votre bibliothéque qui ont emprunté au moins un document
au cours de I'année concernée par le rapport.

Il ne s'agit pas de reporter ici le nombre total d'usagers inscrits, en particulier ceux qui ne
fréquentent plus votre établissement.



e DOIT-ON INDIQUER LA PRESENCE DE RESSOURCES NUMERIQUES,
SI ELLES PROVIENNENT DE LA MDA ?

Rubrique E5 Services et ressources électroniques

L'ensemble des médiathéques ardéchoises bénéficiant des ressources numériques de la
MDA, peuvent indiquer la présence de ressources numériques dans la rubrique E5, en cochant
« Oui », a la question « Ressources numériques ».

Sivous n’avez pas internet dans votre bibliothéque, de fait, vous ne pouvez pas accéder a ce
service. Donc cochez « Non », a la question « Ressources numériques ».

Si vous avez des ressources numériques propres a votre établissement, spécifiez-le dans la
rubrique F7 Dépenses documentaires fonctionnement et investissement, case «Ressources
numériques » en indiquant le montant associé.

e QUELLEEST LA DIFFERENCE ENTRE BUDGET DE FONCTIONNEMENT
ET BUDGET D’INVESTISSEMENT ?

Rubrique F1 Dépense d’investissement et F2,3 et 5 Dépense de fonctionnement

Un budget de fonctionnement concerne toutes les charges courantes nécessaires au
fonctionnement des services de la collectivité et a I'entretien de son patrimoine, c’est-a-dire les
dépenses qui reviennent réguliéerement chaque année.

Il regroupe : les dépenses relatives a la masse salariale, le budget d’action culturelle fourni par la
tutelle chaque année, les dépenses liées a I'entretien informatique ou au petit équipement (ex:
fournitures de bureau, fourniture d'équipement de documents), les livres dans le cadre d'un
renouvellement du fonds existant.

Le budget de fonctionnement sert également pour toute prestation de service. Par exemple, un
artiste qui vient faire une prestation, un formateur, le défraiement d'une association qui
participe a une animation...

Un budget d’investissement concerne les opérations qui se traduisent par une modification
de la consistance ou de la valeur du patrimoine de la collectivité.

La commune devient, par exemple, propriétaire de nouveaux biens durables (ordinateur,
vidéoprojecteur, tables, étagéres, véhicule, bancs...) pouvant étre réutilisés longtemps ou elle
construit de nouveaux batiments/agrandit des batiments existants.

Une dépense d'investissement alimente I'inventaire comptable de la collectivité et a une valeur
d’amortissement. |l y a notion de valorisation de la collectivité (on peut potentiellement
revendre le bien).

e QU’EST-CE QU'UNE SUBVENTION D’ORIGINE PUBLIQUE ?

Rubrique F6 ressources propres et subvention

Pour les bibliotheques en régie directe municipale ou intercommunale, on comprend par
subvention d’origine publique, les financements publics complémentaires et non pas les
lignes budgétaires affectées sur le budget de la collectivité.



Exemple :

Les financements recus de |'Etat au titre de la dotation générale de décentralisation, les aides
recues du Centre National du Livre, les autres subventions publiques.

La subvention n’est donc pas a confondre avec le budget annuel fourni par votre autorité de
tutelle, qu’il provienne d’un budget de fonctionnement ou d’investissement.

e QUE REGROUPE LE TERME « BENEVOLES QUALIFIES » ?

Rubrique G1 Personnel

Le terme « qualifié » vise a signaler les agents bénéficiant d’'une qualification en matiére de
gestion de bibliotheque, quelle que soit leur fonction dans celle-ci.

Exemples :

e Agents ayant un DUT ou un DEUST métiers du livre

e Agents ayant un titre d'auxiliaire de bibliothéque de I'’ABF
e Agents ayant un BEATEP médiateur du livre

e Agent ayant suivi le cycle de formation initiale de la MDA

e QUE REGROUPENT LES HORAIRES D’'OUVERTURE AU PUBLIC?

Rubrique J1 Horaires

Les horaires publics d’ouverture au public concernent les plages d’heures ou la bibliothéque
est ouverte sans accueils de classe, sauf dans le cas ou la bibliothéque est ouverte au public en
méme temps que I'accueil scolaire.

e COMMENT INDIQUER DES HORAIRES D’'ACCUEIL PARTICULIERS ?

Rubrique J1 Horaires

Exemple : Votre bibliothéque est ouverte le deuxiéme et quatrieme mardi de chague mois de
14 heures a 16 heures. Indiquez ces horaires en horaires d’ouverture. Puis en commentaire de la
rubrique « Horaires », spécifiez cette particularité.

Autres exemples : Vous recevez des accueils de classe tous les quinze jours et non pas toutes
les semaines ; votre bibliotheque est ouverte une fois par mois...




Pour des questions spécifiques a Neoscrib, n'hésitez pas a consulter le mode d’emploi de
I'année en cours a ce sujet ou a contacter la référente Neoscrib de la Médiathéque
Départementale de I'Ardéche : aleduc@ardeche.fr

Document adapté de la Bibliothéque départementale de I’Aude pour la Médiathéque
départementale de I’Ardéche.

www.ardeche.fr m lecture.ardeche.fr M EDIATH EQ UE DEPARTEM ENTALE (07]
Site de Veyras Site de Vernosc
Chemin de Many, Veyras | Zone de Fontas,
BP 737 1029 Route du Bourg
07007 Privas 07430 Vernosc-lés-Annonay

0475 66 05 90 0475675199
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