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Comment éditer la liste complete des documents de la Médiatheque
départementale empruntés par votre bibliotheque.
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Cette procédure vous permet d’éditer la liste de lintégralité des documents de la
Médiathéque départementale empruntés par votre bibliotheque, mais aussi de trier cette
liste pour faire apparaitre les emprunts de documents les plus anciens.

Elle vous permettra de préparer les retours de documents lors de votre rendez-vous
d’accueil sur place ou de réaliser un tri dans vos collections.

1. Rendez-vous sur le site Internet de la Médiathéeque départementale,
connectez-vous a votre compte et accédez a votre espace professionnel (pour
savoir comment faire, reportez-vous a la fiche Comment se connecter a son

compte).

2. Sur le logiciel Syrtis, cliquez a gauche, sur le logo en forme de camion (Desserte
documentaire), puis sélectionnez Toutes opérations Sites.

a ’ Calendrier

Planning autres opérations

< Toutes opérations site >
I

Suivi des transferts

Suivi des supports de médiation

Suivi des transferts archivés

Transferts : réceptions
Transferts : envois

Motifications



https://lecture.ardeche.fr/
https://lecture.ardeche.fr/se-connecter
https://lecture.ardeche.fr/se-connecter

3.

-

A retourner

Suppeorts de mégy

Sur le tableau de bord de votre bibliotheque, sélectionnez l'onglet A retourner.

uments transférés Réservations professionnelles Choix sur place Demande de sélection documentai Sélection documentaire

Préparation des documents | & Export tableau @

¥ Recherche Supprimer les filtres

Code & Transféré Retour Date de fin Site de Situation de

barres Documentaz le demandé le lew1 Message livraison demande
Kukum de Jean Michel -

11222630011 1;6;: € -ean MIEnE 20/08/2025 01/08/2025  01/08/2025  réservé [ A retoumer | =]
Baratchik Poutrak de

11277810011 Levey Sylvain- 1973 10/06/2025 30/07/2025 m E
Les 7 Ours Nains contre

11334800011 le gros méchant loup de  10/06/2025 30/07/2025 =]
Bravo Emile - 1964-....

10630780017 S0us [école deBary 10/06/2025 30/07/2025 8
Nicolas m
Le réve de Rose de Série réservée

11304680011  Kalengula Catherine - 20/03/2025 28/07/2025  28/07/2025  Merci de rendre E
1972-.... les 3 tomes.

Cliquez sur le bouton Export tableau. Un document sous format .CSV se
télécharge : il s’agit de la liste de I’'ensemble des documents de la MDA que
vous avez dans votre bibliothéque et sur lesquels une action de retour est
requise auprés de la MDA.

© Prolonger | & Export tableau | & Notices

Toujours sur votre tableau de bord, sélectionnez 'onglet Documents transférés
et cliquez sur le bouton Export tableau. Un document sous format .CSV se
télécharge : il s’agit de la liste de ’'ensemble des documents de la MDA que
vous avez dans votre bibliothéque et sur lesquels aucune action de retour
n’est requise de votre part auprés de la MDA.



A retourner Documents transférés Réservations professionnelles Choix sur place

Supports de médiation

Code a Demandé le
barres Origine Documentaz hg!
Choix ?f;;l:ere traversée
4994570011 sur 23/07/2025
lace Vanderhaeghe Guy -
P 1951,
Choix Lit d'aubépine (Un)
3238130011 sur de Anglade Jean - 02/07/2025
place 1915-2017
corps est le seul
Choix Iang(afe)?zulsne ment
as (Le]
9974060011 sur p, i , 02/07/2025
| histoires d'hypnose)
place

de Flamand-Roze
Constance

Transféré

le

24/07/2025

23/07/2025

23/07/2025

Date de fin

12/09/2025

11/09/2025

11/09/2025

Demande de sélection documentaire

Sélection documentaire

U

© Prolonger | & Export tableau @

? Recherche

Situation
Site de de
Usager Message livraison demande

(C]=]

(C]=]

(C]=]

Attention : Ces deux fichiers sont nécessaires pour obtenir la liste compléte de vos
emprunts auprés de la MDA. Lopération d’export des deux fichiers peut aussi prendre
un peu de temps en fonction du nombre de documents présents dans la liste.

6. Surchacun des fichiers, La liste est classée par ordre chronologique : les
documents les plus récents apparaissent en premier, et les plus anciens en
dernier. Il vous suffit de vérifier cette liste en partant du bas pour trouver vos
documents les plus anciens. La colonne date de transfert représente la date a
laquelle la MDA vous a fourni ce document.

Code & barres Document

3919980011 homme & I'étoile d'argent (L") de Charlier Jean-Michel
3919970011 piste des Mavajos (La) de Charlier Jean-Michel
3919960011 cavalier perdu (Le) de Charlier Jean-Michel
3919950011 zigle solitaire (L) de Charlier Jean-Michel
3919340011 Tonnerre & l'ouest de Charlier Jean-Michel
3920110011 spectre aux balles d'or {le) de Charlier Jean-Michel

10946390011 Bonjour la Petite Béte de Louchard Antonin - 1954-....

10222910011 miroir de la petite béte (Le) de Louchard Antonin - 1954-....

10777650011 Le potager de l'aventure de Krocui
8697580011 Brindille de Courgeon Remi
8942190011 Raconte-moi I'histoire de |'ours de Banks Kate
10435930011 Carrécédaire (L'ABC tout au carré) de Demilly Christian
9254740011 déclaration (La) de Jalbert Philippe

Cote
BD CHA
BD CHA
BD CHA
BD CHA
BD CHA
BD CHA
ALOU
ALOU
AKRO
ACOU
A BAN
A DEM
AJAL

Support
Livre
Livre
Livre
Livre
Livre
Livre
Livre
Livre
Livre
Livre
Livre
Livre
Livre

loca Sections Date de sélectio
Adulte 12/04/2023 10:
Adulte 12/04/2023 10:
Adulte 12/04/2023 10:59
Adulte 12/04/2023 10:59
Adulte 12/04/2023 10:59
Adulte 12/04/2023 10:58
Jeunesse 30/03/202312:16
Jeunesse 30/03/202312:16
Jeunesse 30/03/2023 12:16
leunesse 30/03/202312:15
Jeunesse 30/03/2023 12:15
Jeunesse 30/03/2023 12:15
Jeunesse 30/03/2023 12:15

ate de transfert
12/05/2023
12/05/2023

12/05/2023
12/05/2023
12/05/2023
12/05/2023
12/05/2023
12/05/2023
12/05/2023
12/05/2023
12/05/2023
12/05/2023

7. Nous vous conseillons d’enregistrer ces deux documents .csv sous le format
excel ou libre Office si vous souhaitez réaliser des modifications sur ces fichiers.
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