ardzsche

LE DEPARTEMENT

Comment télécharger une ou des notices manquantes

Il arrive, quelques fois, que lorsque vous recevez des documents, il en manque certains lors de
I’export de notices. Voici la méthode pour résoudre ce probleme.

ATTENTION : si vous avez besoin de cette procédure, c'est que vous étes en possession de
documents qui n'ont pas été ni mis en transfert, ni transférés sur le compte de la bibliothéque que
vous gérez. Il vous faut IMPERATIVEMENT contacter, avant toute chose, votre référent pour qu'il
transfert le document sur votre site dans le logiciel de la BDA.

1. Rendez-vous sur le site Internet de la Bibliotheque départementale a I'adresse :
https://lecture.ardeche.fr.
2. Connectez-vous a votre compte et accédez a votre espace professionnel (pour savoir

comment faire, reportez-vous a la fiche Comment se connecter a son compte).
3. Dans larecherche rapide, marquez le code a barre du document dont vous n’avez pas la

notice (ou bipez-le).

Tableau de bord
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4. Vous devriez obtenir a I'écran la notice du document. Dans la partie Exemplaires, la ligne de
celui que vous avez entre les mains est développée et un menu Action est apparu.
1 9037510011 » @

Mon corps, c'est man corps : le film pour enfants

1]

Mon corps, c'est mon corps : le film pour enfants Résumé : Ce célébre programme
Simpson Moirs (Réslisateur) d'enfants suit le jeu de trois c
Q Langue otiginale de loeuvre - English
SyrtialD) : 51765692
-
L - Sujet
L ‘ Q627 | Q sexusité: violence, im
[
@ ExPRESSION ag @ oevpLaiRes Pour cETTE EDITION
o Rechercher Filtrer sur Tous les exemplaires v ﬂ
(2] Code
barre  Cote Bib. origine Propriétaire Localisation Soction  Disponibilite
Type de conteru : image animée
Langue de lexpression - French 903751 J3627 VERMOSCLES  VERNOSCLES VERNOSC LES Jeunes [T
Couteur - Couteur 0011 SIM ANNONAY BDA  ANNGNAY BDA ANNGNAY BDA s

SyrisiD- 51765693 >
1 manifestation

on corps, ¢'2st men corps : le film pour enfants

csabilté - Moira Simpson, réal. ERAS85 RS- RN o o
A M DU PAPE DU PAPE se

9 J3627 VEYRASBDA VALLON PONT VALLON PONT Jeunes [T
0011 SIM DARC DIARC se

ional du film du Canada
10VD (43 mn)
rielle - caul., son (Mano)

A livret daccompagnement
Note - Réalisé en 1985, Langues principales : frangais, Droit de prét et
conaultation

SyrtisiD : 51765694



5. Cliquez sur ce menu Action pour I'ouvrir. Cliquez sur « Ajouter cet exemplaire — Dans une

liste ».

o EXEMPLAIRES POUR CETTE EDITION

Code a
barre

903751
0ot

903750
0011

903749
oo

Cote

J362.7
SiM

J362.7
SiM

J362.7
SiM

Rechercher

Bib. origine

VERNOSC LES
ANNOMAY BDA

VEYRAS BDA

VEYRAS BDA

Propriétaire

VERMNOSC LES
ANNONAY BDA

SAINT LAURENT
DU PAPE

VALLON PONT
D'ARC

Filtrer sur | Tous les exemplaires v E
Localisation Section  Disponibilité
VERMNOSC LES Jeunes
ANNOMNAY BDA se

Gestion de cet exemplaire

SAINT LAUREN] 9 Historique des modifications

DU PAPE

VALLON PONT Ajouter cet exemplaire

D'ARC

6. Dans l'interface qui s’ouvre vous avez deux possibilités :

= dans une liste

a. Soitvous créez une nouvelle liste en cliquant sur Nouvelle liste.

Sélection d'une liste

Nouvelle liste du 05/08/2021 18:32:57 (0)
Nouvelle liste du 18/10/2021 15:34:33 (11)
Nouvelle liste du 21/07/2021 16:00:23 (1)
Nouvelle liste du 21/10/2021 15:14:22 (2)
Nouvelle liste du 31/08/2021 20:39:08 (5)
Panier (oeuvre) 05/08/2021 18:41:26 (6)

test (0)

Nouvelle liste

Puis vous lui donnez un nom, comme par exemple « Notices manquantes » et vous

cliqguez sur le « + ». Vous pourrez réutiliser cette liste ultérieurement.



Sélection d'une liste

Mouvelle liste du 05/08/2021 18:32:57 ()
Nouvelle liste du 18/10/2021 15:34:33(11)
Mouvelle liste du 21/07/2021 16:00:23 (1)
Nouvelle liste du 21/10/2021 15:14:22 (2)
Nouvelle liste du 31/08/2021 20:39:08 (5)
Panier (oeuvre) 05/08/2021 18:41:26 (6)
test (0)

Nomde la lisre| Notices manguantes|

b. Soit vous utilisez une liste que vous aviez déja créée avant en la choisissant et en
cliguant sur Sélectionner.

Sélection d'une liste

e e R e
M manquantes (1)
Bl - d Ber?021 18:32:57 (0)

Mouvelle liste du 18/10/2021 15:34:33 (11)
Nouvelle liste du 21/07/2021 16:00:23 (1)
Mouvelle liste du 21/10/2021 15:14:22 (2)
MNouvelle liste du 31/08/2021 20:39:08 (5)
Panier (ceuvre) 05/08/2021 18:41:26 (6)
test (0)

Sélectionner '
R

Nouvelle liste

Vous mettez dans cette liste tous les documents dont vous n’avez pas les notices en
recommengant la procédure du point 3 au point 6.b. ATTENTION : ne créez pas une liste pour

chaque document.

Une fois tous les documents mis dans la liste, cliquez sur le menu Gestion en haut, a droite,
puis, dans le nouveau menu qui s’ouvre, choisissez « Mes listes ».

Gestion =

= Tableoudsbord ilicihial 1efons

Sélections documentaires Horloge Calendrier des navettes mensuel

Recherche < novembre 2021 >

Aueune sélection documentsire 5 taiter

Dans la nouvelle interface qui s’ouvre, choisissez la liste contenant vos documents dont vous
n’avez pas la notice (1). La liste devrait apparaitre dans la colonne de droite (2). Cliquez sur le
bouton « Exporter » — en forme de fleche vers le bas — en haut a droite (3), puis sélectionner
dans la liste des formats « MARC » (4).



10.

11.

Q4 Noticesmenquantes R informations
CATEGORIES
© Mes listea peivées
Q Mes listes partagées
USAGERS
o ——
° Mo TR AT USIEE 183257 (0)
> Mouvelle liste du 18/10/2021 15:34:33 (11)
Nouvella listo du 21/07/2021 16:00:238 (1)
L] Nouvelle liste du 21/10/2021 15:14:22 (2)
Exem
- Nouvelle lista du 31/08/2021 20:39:08 (5)
Panier (aeuvre) 05/08/2021 18:41:26 (6)
[} Mon corps, clest mon corps (le film pour enfants) a
test (0)
- B

Un fichier portant le nom de votre panier .mrc devrait se télécharger. Dans notre exemple, il
s’intitule notices_manquantes.mrc. |l ne vous reste plus qu’a I'intégrer dans votre logiciel de
gestion de bibliotheque.

N’oubliez pas de retourner dans votre liste (voir point 8) pour enlever les documents qu’elle
contient en cliquant sur la petite croix a droite du titre du document. La liste ne sera pas pour
autant effacée, elle sera simplement vide et vous pourrez la réutiliser une autre fois. Cela
vous évitera de réimporter des documents déja présents dans votre catalogue.



